
 
Ministero dell’Istruzione e del Merito 
Ufficio Scolastico Regionale per la Puglia 

Ufficio V° – Ambito Territoriale per la provincia di Foggia 
 
 

 

Responsabile Istruttoria: UO ATA 

Altri riferimenti U.O./Sezione A.T.A. Sezione VI Dott.ssa Rita Tizzani, Dott. Michele Totaro Tel. 0881759201  

Via Paolo Telesforo n°25, 71122 Foggia, peo: usp.fg@istruzione.it – pec: uspfg@postacert.istruzione.it 

sito web : http://www.ustfoggia.it 

 

  

Prot. n. AOOUSPFG/(riportato in intestazione)               Foggia, (fa fede il protocollo)                                                
U.O./Sezione: Personale Amministrativo, Tecnico e Ausiliario  

 
Ai Dirigenti Scolastici  

delle scuole statali di 2° grado 

della provincia di Foggia 

(peo istituzionali) 

 

OGGETTO: Personale ATA - Organico di diritto - profilo Assistente Tecnico- A.S. 2023/2024. 

In attesa delle direttive per l’organico di diritto del personale ATA da parte del Ministero 

dell’Istruzione, le SS.LL., sono invitate ad avviare la procedura inerente i dati di organico relativi al profilo 

di Assistente Tecnico, con particolare riferimento alle delibere approvate dalla Giunta esecutiva riguardo la 

conferma, variazione o richiesta dei posti di assistente tecnico in organico. 

Si ricorda che l’allegato A incluso alla presente, e le relative delibere della Giunta, dovranno essere 

accluse al prospetto dei dati di organico e inoltrate a questo Ufficio entro il 25/03/2023. 

Di seguito alcune delucidazioni. 

 

- Per quanto concerne la conferma di posti già istituiti nel corrente anno scolastico, si precisa 

che in tale circostanza, è sufficiente che le SS.LL. dichiarino la sussistenza per l’anno scolastico 

2023/24, per ciascun laboratorio presente in organico, di un impegno per attività di natura laboratoriale 

(sia laboratoriale in senso stretto sia di gestione laboratorio) di almeno 24 h settimanali, non essendo 

necessario acquisire in tale situazione la specifica delibera delle Giunta Esecutiva. 

Al fine di assicurare un corretto ed uniforme comportamento, si ritiene opportuno chiarire 

che in presenza di laboratorio funzionante per materie curriculari per le quali i piani di studio non 

prevedono l’espressa destinazione di una quota dell’orario per le esercitazioni di laboratorio, le SS.LL. 

acquisiranno agli atti della scuola, da parte dei docenti delle materie in questione, la relativa 

programmazione oraria settimanale circa l’effettivo utilizzo del laboratorio per almeno 24 h settimanali.  

Si richiama, in proposito, la diretta responsabilità delle SS.LL. sulla puntuale rilevazione del 

numero dei laboratori presenti e funzionanti nonché sulle ore di esercitazioni, condizioni entrambe 

indispensabili per la conferma dei posti di assistente tecnico. 

Qualora si verifichi la situazione in cui sia stato soppresso un codice perché privo di 

offerta formativa e sia presente in organico il relativo posto di assistente tecnico, si invitano le 

SS.LL. a comunicarlo tempestivamente a questo Ufficio. 

 

- Per quanto concerne l’istituzione di nuovi posti, si pone l’esigenza di acquisire le relative 

proposte da parte della Giunta Esecutiva, evidenziando, anche in questo caso, l’esistenza delle predette 

condizioni (ore di esercitazione previste nei quadri orari); diversamente, questo Ufficio non terrà conto 

delle delibere delle Giunte Esecutive concernenti modifiche in aumento dell’attuale dotazione organica 

che non trovino riscontro nei predetti parametri. 
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  Resta inteso che le rimanenti 12 ore settimanali devono essere destinate alla   predisposizione 

del materiale occorrente al funzionamento delle attrezzature e degli strumenti tecnico-scientifici (CCNL 

29/11/2007 – art. 53, comma 3). 

Nella compilazione del predetto quadro orario (Allegato A), che le SS.LL. predisporranno 

personalmente, dovranno essere scrupolosamente osservate alcune prescrizioni: 

 

a) l’effettivo utilizzo del laboratorio per almeno 24 ore settimanali dovrà riguardare materie di 

insegnamento curriculari per le quali i piani orari di studio contemplino, specificatamente, le attività 

didattiche di esercitazioni di laboratorio; a tal fine, le SS.LL. faranno riferimento ai piani orari con i 

quali è stato ridefinito l’assetto curriculare degli istituti di istruzione secondaria di II° grado; 

 

b) per ciascun laboratorio, ove prevista dai piani orario, deve essere indicata la presenza dell’insegnante 

tecnico pratico; si evidenzia, all’uopo, la necessità di evitare duplicazioni di competenze in tutti i casi in 

cui si crei compresenza tra il docente della materia, l’insegnante tecnico pratico e l’assistente tecnico. 

    

 

                                                                                  Il Dirigente  

                                                                                  Dott.ssa Maria Aida Tatiana Episcopo 
                                               Firma autografa sostituita da indicazioni a mezzo stampa ai sensi ex art. 3 comma 2° del D. Lgs. n°29/93 

 

 

 

 


